蚌埠工商学院图书馆场地服务预约申请表

	申请部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	申请事由及说明
	（申请事由及相关特殊需要）
	活动人数
	

	申请使用场所
	 第一报告厅(211人)      第二报告厅（352人）
 培训教室(48人)         一楼展厅
 一楼电子大屏
 其他场地：                                   

	使用时间
	1.     年  月  日  时到  时     2.     年  月  日  时到  时
3.     年  月  日  时到  时     4.     年  月  日  时到  时
5.     年  月  日  时到  时     6.     年  月  日  时到  时

	申请部门意见：（需部门领导签字并加盖部门公章）


                        年　　月　　 日

	图书馆落实情况：


                         年　　月　　 日    

	注意事项：
*1.预约咨询电话：五楼服务台  0552-2566595 。本表需申请部门领导签字加盖公章后交到图书馆5楼服务台。
*2.申请使用图书馆报告厅等场地举办报告会、研讨会、讲座、论坛等活动，申请部门需先报学校审批同意，并将《蚌埠工商学院举办形势报告会和哲学社会科学报告会、研讨会、讲座、论坛申请表》（复印件）附后。
3.申请人已仔细阅读图书馆场所服务预约和使用规定，保证活动内容合法合规，杜绝出现违背法律规定和公序良俗的事件。
4.使用部门在使用图书馆场地期间为责任方，需保障参与人员人身安全，保证设备设施完好，保持卫生环境干净整洁。
5.活动开始前请安排人员布置场地，活动结束后场地还原并及时通知图书馆工作人员检查，配合图书馆做好相关工作。
6.使用部门应负责通知全体参加活动人员，自觉配合使用校园卡或人脸识别从闸机通道进馆。
7.尽量保持馆内肃静，避免影响其他读者学习。
[bookmark: _GoBack]8.活动期间因人为原因造成设备设施损坏，需按规定赔偿。



